
 

 

 

 

Request for Proposals 
 

RFP # 22‐2‐1 

 

Interior Remodel/Conference Room 
Addition 

 

Deadline to submit proposals: 

Tuesday, March 1, 2022 

1:00 PM CST  
 

 

Village of Addison 

1 Friendship Plaza 

Addison, IL 60101 
  



 

GENERAL INFORMATION 
 
 
INTENT 
The Village of Addison is seeking proposals for an interior remodel of the administration area, 
located at the village hall.  The remodel will include construction of a new conference area and 
storage  room, within  the  administration  area.  The  village  is  looking  for  a  complete  turn‐key 
project. The estimated start of the project is March 14, 2022.  
 
SITE LOCATION  
The location of the work to be done is in the Village of Addison, Village Hall, Administration 
Department,  1 Friendship Plaza, Addison, Illinois.  The administration department is located on 
the 2nd floor. 
 
MANDATORY SITE VISIT 
A visit to the site where work will be performed is mandatory. RFP’s submitted without a site 
visit will not be considered. 
To schedule a site visit please contact Jim Crotty, Director of Building and Grounds, 
jcrotty@addison‐il.org.  
 
PREVAILING WAGE 

This project falls under the Illinois Prevailing Wage Act. To find information about Prevailing 

wage and the most current rates for Dupage County, Illinois, please visit the site below.   

https://www2.illinois.gov/idol/Laws‐Rules/CONMED/Pages/prevailing‐wage‐rates.aspx   
 
SUBMITTALS  
 
The following format shall be utilized in the assembly of the proposal document.  

1) Cover Letter  

2) Statement of Project Understanding  

 A  Statement  of  Project Understanding  should  include  a  brief  statement  of  the 

firm’s understanding of the scope of the work to be performed.  

 
3) Statement of Qualifications 

 Submit a statement of qualifications that addresses as many of the tasks listed in 

the Scope of Work above as deemed feasible by the responding firm within the 

proposed  timeframe.  Qualifications  statements  should  include  all  of  the 

information that prospective firms wish to convey to convince the Village that the 



selection criteria have been met and that the firm is well qualified to complete the 

work. 

 Clearly  describe  the  approach, methodologies,  knowledge  and  capability  to  be 

employed in the performance of the Scope of Work. 

 Identify  staff  members  who  would  be  assigned  to  act  for  the  firm  in  key 

management and field positions providing the services described in Scope of Work 

and the functions to be performed by each. 

 Include background and experience  for each staff member provided  to  include 

years of experience, type of experience and relevant projects on which they have 

worked.  If  sub‐consultants will  be  used,  include  this  information  for  each  sub‐

consultant. 

 
4) Descriptions of Projects of Similar Size and Scope  

 The  firm’s  general  experience,  ability,  and  history  of  performance  of  projects 

similar to the one under consideration.  

5) Project Schedule  

 A general project schedule and estimated completion date with the understanding 

that the Village is looking to have all activities and deliverables completed within 

four (4) weeks from the issuance of permits and/or the execution of the contract. 

 
6) Fee Schedule  

 A fee schedule of services and expected final contract  fees based on the firm’s 

understanding of the project scope. 

 

DUE DILIGENCE PRIOR TO SUBMISSION OF PROPOSAL 
The  bidder  shall  have  examined  the  RFP  documents,  and  fulfilled  the  mandatory  site  visit 
requirement prior to submission to the Village of Addison. Bidders shall become fully informed 
as to all existing conditions, limitations, obstacles or other relevant matters and appurtenances 
concerning the location of the work to be performed. 
 
SUBMITTAL DEADLINE  
 
Completed RFP’s must be received on or before 1:00 PM CST, Tuesday, March 1, 2022. A digital 
and paper copy are required.  
 



You may submit your RFP in person or by carrier (Fed Ex, UPS, USPS) to the Village of Addison, 
Attention Purchasing Department, 1 Friendship Plaza, Addison, IL   60101.  Please clearly mark 
your envelope “RFP 22‐2‐1”.  Digital copies may be sent via email to Anna Hendrey, Purchasing 
Agent, ahendrey@addison‐il.org, or enclosed with the paper copy utilizing a USB stick.  
 
Contact Information 
Technical questions concerning the RFP may be directed to: 
Jim Crotty,  Director of Building Maintenance:   630‐693‐7555 mailto:jcrotty@addison‐il.org 
 
Questions concerning the RFP documents and submittal may be directed to: 
Anna Hendrey, Purchasing Agent  630‐693‐7507 ahendrey@addison‐il.org 
 
SELECTION PROCESS 
The Village of Addison seeks to select a proposal submission for the Interior Remodel/Conference 
Room Addition based upon the following criteria:  
 

 Responsiveness  of  the  proposal  to  the  scope  of  work,  as  demonstrated  by  providing 

thorough responses to the scope and project requirements. 

 Past dealings with the Village of Addison and familiarity with the project areas. 

 Demonstrated experience of the firm in remodeling and construction. 

 The contractor(s) experience and approach to completing the project in a timely manner. 

 The quality and relevance of project references for projects of similar scope. 

The Village reserves the right to conduct pre‐award discussions and/or pre‐contract 
negotiations with any, or all responsive and responsible vendors who submit proposals 
determined to be reasonably acceptable. Vendors shall be accorded fair and equal treatment 
with respect to any opportunity for discussion and revision of proposals, and such revisions may 
be permitted after submission of proposals and prior to award of a contract.  
 
The Village may conduct negotiations with the top Vendor(s) if required to determine the 
acceptability of the proposal in regards to specifications, terms and conditions and cost; 
therefore, the proposal(s) submitted should contain the vendor’s most favorable terms and 
conditions as well as cost with detailed specifications as proposed, since the selection and 
award may be made without discussion.  
 
If the Village finds that all of the proposals submitted fail to meet the needs and requirements, 
the Village is not obligated to enter into an agreement to purchase.  



COVER SHEET, CODE, LIFESAFETY, DEMO PLANS
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VILLAGE OF ADDISON - INTERIOR REMODEL
1 FRIENDSHIP PLAZA, ADDISON, IL 60131

150 gross

OFFICE
5,158 SF

34

STAIR 1
48"
320
24

150 gross

OFFICE
1,772 SF

12

12

12

12



FLR PLAN, REF. CLG PLAN, NOTES
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1

DOOR SCHEDULE, DETAILS, ELEVATIONS
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